杭州电子科技大学研究生请假申请表
	请
假
人
填
写
	学  院
	
	专    业
	

	
	学  号
	
	姓    名
	

	
	导  师
	
	联系电话
	

	
	请  假
时  间
	年  月  日至   年   月   日
共     天。
	是否用于
财务报销
	是  □
否  □

	
	请 假
原 因
	   

	导师意见：
签名：        年   月    日

	辅导员意见：

签名：        年   月    日

	学院分管领导意见：

签名（盖章）：        年   月    日

（注：请假1周以上4周（含）以内）

	研工部意见：

签名：        年   月    日

研究生院意见：
签名：        年   月    日

（注：请假4周以上）

	销  假  时  间
	销假人签名：            年   月    日
经办人签名：             年   月    日


说明：

1．学生凭校医院开出的病假单才能请假。请事假、公假须出具相关证明材料。
2．请假在1周（含）以内由导师和辅导员批准，报所在学院备案；1周以上4周（含）以内，经导师和辅导员同意，报学院分管领导批准；4周以上经导师、辅导员和学院分管领导同意，报研究生院、研工部批准。
3．本表一式两份。用于报销的假条所有签名均需手签。
